
「変更届」記載要領 

 

１．次に掲げる事項に変更があった場合は、変更届の提出が必要です。 

① 住所 

② 商号又は名称 

③ 電話番号又はファックス番号 

④ 法人である場合は代表者の氏名、個人である場合はその者の氏名 

⑤ 許可・登録等の状況 

⑥ 営業所の名称、所在地及び電話番号・ファックス番号 

※ 商号の変更の際には、フリガナも記載してください。 

※ 住所の変更の際には、郵便番号・電話番号・ファックス番号についても記載してください。 

 

２．変更届の記載方法は、別添記載例をご参照ください。 

変更届には、変更内容を確認できる書類の写しを添付し、その書類名を記載してください。 

（例）「履歴事項全部証明書」「建設業許可の変更届出書」「異動等届出書」等 

 

３．次のような場合は、変更届を提出する必要はありません。 

・建設業の許可を更新した場合 

（許可を受けた業種の廃止・追加など、内容に変更があった場合は必要。但し、追加で許可を受け

た業種の、当局での資格の追加登録を希望される場合は、「変更届」ではなく「新規申請」とな

ります。） 

・メールアドレスを変更した場合 

・資格の有効期間中に新たに受審した経営事項審査の総合評定値通知書が届いた場合 

 

４．その他 

・複数の財務局で等級決定を受けている場合（名簿登録を含む）は、全ての財務局に変更届を提出

する必要があります。 

・変更した内容の等級決定通知書の再発行は行いません。交付済みの等級決定通知書を引き続き

ご使用ください。 

・変更届の受領控えを希望される方は、変更届の写しと返信用封筒（宛先記入・切手貼付済）を同

封してください。 

・行政書士等の代理申請による場合は、申請者からの委任状の添付が必要となります。 

 

５．受付・問合せ先 

 

 

  

〒540-8550 

大阪市中央区大手前 4-1-76 大阪合同庁舎 4 号館 9 階 

近畿財務局 管財部 管財総括第３課 契約班 

電話番号 06-6949-6385 



（別添） 

変更届記載例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【下図参照】 

添付して提出する書類名 

変更内容が確認できる書類 

資格の種類を選択 

変更事項を記載 

登録中の全業種を記入 

（略号可） 


